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GUIA - REEMBOLSO DE DESPESAS

Objectivo : Cobrir as despesas dos participantes em reunides convocadas pela Representacéo da
Comissao Europeia em Portugal

Despesas

» Custos de viagens
a) Caminho de ferro (para deslocacdes até 800 Km ida e volta):
- Bilhete 12 classe
- Custo com reservas de lugares

b) Avido (para deslocacdes superiores a 800 km ida e volta ou no caso de ilhas):
- Tarifa maxima da classe econdmica. Procurar tarifas mais econémicas no mercado.
- Taxas de aeroporto

c) Viatura
- Tarifa do caminho de ferro, 12 classe ou 0,22 euros/km

O célculo das ajudas de custo diarias sera feito com base nos horéarios de viagens disponiveis mais
proximos da reunido.

» Despesas de estadia

A ajuda de custo diaria sera de 68,91 euros e cobre as refeicdes, deslocacdes locais e outras
despesas. No caso de refeicGes serem oferecidas ou do pequeno-almoco estar incluido nas despesas
de hotel havera lugar a uma deducdo no montante da ajuda de custo.

As despesas de hotel serdo reembolsadas sob apresentacdo de factura até um méaximo de 124,89
euros.

Pagamentos

O pedido de reembolso deveré ser feito utilizando o formulario em anexo acompanhado dos
seguintes documentos:

- convite para a reuniao

- factura/copia do bilhete de transporte com indicacdo do preco

- cartGes de embarque se a viagem for efectuada de avido

- eventualmente, factura de hotel (com indicacéo se pequeno-almoco incluido)

No caso do reembolso ser efectuado directamente ao participante na reunido e ndo a
entidade que representa, devera ainda ser preenchido o formulario em anexo (apenas com o
primeiro pedido de reembolso) com os dados bancarios necessarios para efectuar o
pagamento por transferéncia bancaria.

Nota: N&o serdo comparticipadas despesas cujos documentos comprovativos tenham sido remetidos
esgotado o0 prazo de um més apds o respectivo evento.



